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Kishuta Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete
2021. oktober 19.~én (kedd) 14,00 orai kezdettel

tilést tart, melyre eziiton Tisztelettel meghivom.

Az iilés helye: Polgarmesteri Hivatal Kishuta

Napirendi pontok:

I Tajékoztatd a két testileti tlés kozott idSszak legfontosabb esemeényeirdl és a tett
intézkedésektdl (szo6ban)
Eldterjesztd: Singovszki Istvanné elnok

I1. Tajékoztaté az elkovetkezd id6szak eseményeirdl, rendezvényeirdl (széban)
ElGtetjeszt6: Singovszki Istvanné elnok

II1. T4jékoztato a lejart hataridejd hatarozatok végrehajtisarol
Eléterjesztd: Singovszki Istvanné elnok

IV. Egyéb inditvanyok, javaslatok
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S.szadm: Név: Alairas:
./ / ,
o Vit Lol

1. Singovszki Istvanné elnok e .LQ\.L./.\((.Z&"E‘;C.".' ..... X ol A . ...
2. Veresné Gergely Angéla  elndkhelyettes . L4 (b‘g“‘ﬁ/ ; ;‘Azlk‘x}f.t.f(u. .............

A /N L Lopt ¢ !t S
3. Behina Laszl6 Sandorné  képvisels 7444 L0 /(’\/\/”\" L SQUAD),

dr. Lukacs-Drengubék Déra kirendeltség-vezetd ..U K4elat - gt . ars...

Matrainé Szabd Eniké  jkv. vezet6 . GAVTRL I ST






Kishuta Szlovik Nemzetiségi Onkormdnyzat
Szém: KH 391-4/2021.

Jegyzokonyy

Késziilt: Kishuta Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének 2021. oktdber
19. napjan 14:00 6rai kezdettel Kishutan megtartott tilésérol.

Jelen vannak: Singovszki Istvanné elnok
Veresné Gergely Angéla elndkhelyettes
Behina L4aszlé Sandorné képviseld

Tandcskozdsi joggal meghivott és megjelent.dr.Lukics-Drengubdk Dora kirendeltség-vezetd

Singovszki Istvanné elnok koszonti a megjelenteket. Megallapitja, hogy a megvalasztott 3 £6
képviselébdl 2 16 és az elndk jelen van, az iilés hatarozatképes.

Az elnok javaslatara a Képviselo-testiilet egyhangian megvalasztja jegyz0konyv-vezetének
Matrainé Szabd Eniké fdmunkatarsat.

Az elnok javaslatara a Képviseld-testiilet egyhangtan elfogadja az alabbi napirendet:

Napirendi pontok:

[. Téjékoztato a két testiileti tilés kozotti idoszak legfontosabb eseményeirél és a tett
intézkedésekrol (szoban)
Eloterjeszto: Singovszki Istvanné elnok

II. Téjékoztatd az elkovetkezod idészak eseményeirdl, rendezvényeirdl (szoban)
Eléterjesztd: Singovszki Istvanné elnsk

II1. T4jékoztatd a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasardl
Eloterjesztd: Singovszki Istvanné elnok

IV. Egyéb inditvanyok, javaslatok

Napirendi pontok targyaldsa:
1. Napirendi pont
Tdjékoztato a két testiileti iilés kozotti idoszak legfontosabb eseményeirél és a tett
intézkedésekrol (szoban).
Eloterjeszto:Singovszki Istvanné elnok

Singovszki Istvanné: elntk tajékoztatast ad a két iilés kozott eltelt idészak eseményeirdl az
alabbiak szerint:

Az utolso testiileti iilés oktober 13.-an volt. Ezt kovetden oktdber 16.-an Pilisszentlelken vettek
1észt az Orszagos Szlovdk Onkormanyzat altal szervezett FEgyhazi Nemzetiségi







Korustalalkozon. Mivel az el6z6 testiileti alig egy hete volt, més fontosabb esemény azéta nem
tortént.

A képvisel6-testiilet a tajékoztatast tudomasul vette.

2. Napirendi pont
Tdjékoztato azg elkovetkezd iddszak eseményeirdl, rendezvényeirdl (széban)
Eloterjeszto: Singovszki Istvdnné elnik

Singovszki Istvanné : elndk elmondja, hogy 2021. oktéber 16.-an Pilisszentlelken részt vett a
nemzetiségi &nkormanyzat az Orszdgos Szlovdk Onkormanyzat altal szervezett Egyhazi
Nemzetiségi Korustalalkozon. A helyi templomban 9 nemzetiségi csoport lépett fel. Felemel6
programnak lehettek részesei. Ezen rendezvényen vald részvétel utiksltségére 40 000.-Ft
felhasznalasat kérte utélagosan jévahagyni.

A képviselétestiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil az alabbi hatarozatot
hozza:
Kishuta Szlovik Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
27/2021. (X. 19.) hatdrozata
Pilisszentléleki Korustaldlkozon vald részvételrél

Kishuta Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete Gigy hataroz, hogy a 2021.
oktober 16.-4n Pilisszentlelken az Orszagos Szlovak Onkormanyzat 4ltal megrendezett Egyhézi
Nemzetiségi Korustalalkozon valé részvétel utazasi koltségére — utdlagos koltségelszamolas
mellett - 40 000.-Ft felhasznalasat jovahagyja.

Felel6s: elntk
Hataridd: azonnal

Singovszki Istvdnné: elnk elmondja, hogy mivel a telepiilés idés lakossaganak nagy része
szlovak nemzetiségli, minden éven koszontik ¢ket az idsek vildgnapja alkalmabél. Javasolja,
hogy az éven is tegyék ezt meg, és az ide kapcsolodo kéltségekre 70 000.-Ft felhasznalasat kéri
engedélyezni.

A Képviseld-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a kovetkezd
hatarozatot hozza:

Kishuta Szlovik Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
28/2021. (X.19.) hatarozata
a szlovik nemzetiségii iddskoriiak kiszontésérol

Kishuta Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete ugy hatéroz, hogy az id6sek
napja alkalmébdl a teleptilés szlovdk nemzetiségli lakossagat koszonti. Az ide kapesolodd
koltségekre — utdlagos koltségelszamolas mellett - 70 000.-Ft felhasznalasat engedélyezi.

Felel6s: elnsk
Hatarid: 2021. oktdber 29.







Singovszki Istvanné: elnsk elmondja, hogy a kézelgd ,,Mindenszentek” alkalméabol az
egyhdzzal egylittmiikédve szeretnének hozzgjarulni a templom és a hési emlékmi
megemlékezéshez mélto feldiszitéséhez. Erre a célra a diszitéshez sziikséges virdgok
megvasarlasara 20 000.-Ft felhasznaldsat kérte engedélyezni. Kérte, hogy errél dontson a
képviseld-testiilet.

A Képvisel6-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil a kévetkezd
hatarozatot hozza:

Kishuta Szlovak Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
29/2021. (X.19.) hatarozata
a ,Mindenszentek” napi megemlékezésrol

Kishuta Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete ugy hataroz, a
»Mindenszentek” alkalmabél a Romai-katolikus egyhazzal egyiittmitkddve hozzajarul a
templom ¢és a hosi emlékm mélto feldiszitéséhez.

Erre a célra a diszitéshez szitkséges virdgok megvasarlasara — utélagos koltségelszamolas
mellett - 20 000.-Ft felhasznalasat engedélyezi.

Felelds: elnodk
Hataridg: 2021. oktober 31.

Singovszki Istvanné: elndk elmondja, hogy decemberben a Mikul4s {innep alkalmabél a faluban
¢l6 szlovak nemzetiségi gyermekeket a hagyoményokhoz hiven mikulds csomaggal szeretnék
megajandékozni, aminek koltségére 20 000.-Ft felhasznalasat kérte engedélyezni.

A Képviseld-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a kovetkez6
hatérozatot hozza:

Kishuta Szlovik Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
30/2021. (X.19.) hatdarozata
Mikulas iinnep alkalmdbol szlovak nemzetiségi gyermekek megajdandékozdsdrol

Kishuta Szlovédk Nemzetiségi Onkorményzat Képviselotestiilete ugy hatroz, hogy a Mikulas
tinnep alkalmabdl a telepiilés szlovak nemzetiségi gyermekeit Mikulas csomaggal ajandékozza
meg, melynek koltségére — utdlagos koltségelszamolas mellett - 20 000.-Ft felhasznaldsat
engedélyezi.

Felelos: elnsk
Hatarids: 2021. december 5.

3. Napirendi pont
Tajékoztatd a lejart hatdridejii hatdirozatok végrehajtisdrol
Eloterjeszto: Singovszki Istvanné elnék







Singovszki Istvanné: elndk tdjékoztatast ad az eléz6 testiileti iilésen, 2021. oktdber 13.-4n
hozott hatarozatrél, az alabbiak szerint:

Ekkor hozott dontést a nemzetiségi Snkormanyzat a kulturalis paly4zat benytjtasarol, a palyazat
hataridében benyujtasra keriilt.

A képviselo-testiilet a tdjékoztatast tudomasul vette.

4. Napirendi pont
Egyéb inditvanyok, javaslatok

dr. Lukdcs-Drengubdk Déra: kirendeltség-vezetd téjékoztatja a képvisels-testiiletet, hogy a
belsd ellendr elkészitette 2020. évrol a nemzetiségi Snkormanyzat pénziigyi és szabalyszerliségi
ellendrzésérél  szolo jelentését. A jelentés a pénzkezeléssel kapcsolatban tart fel
hidnyossagokat, melyet pétolni sziikséges. Ehhez intézkedési tervet kellett késziteni. Javasolja
a belsd ellendri jelentés és az intézkedési terv elfogadasat.

Singovszki Istvanné: elndk javasolja a belsd ellendrzési jelentés és a hozza tartozd intézkedési
terv elfogadasat. Kérte, hogy err6l dontson a képvisels-testiilet.

A képvisel6-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil az alabbi hatarozatot
hozza:
Kishuta Szlovik Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének
31/2021.(X.19.) hatdrozata
az onkormdnyzat pénziigyi és szabdlyszeriiségi ellendrzésérdl késziilt belsd ellendri jelentés,
valamint Intézkedési Terv elfogaddsdrol

Kishuta Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete Gigy hataroz, hogy a Kishuta
Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi és szabélyszerliségi ellenbrzésérdl készitett
belsé ellendri jelentést, valamint a feltart hidnyossdgok megsziintetésére iranyuld, a melléklet
szerinti Intézkedési Tervet elfogadja.

Felelos: elnok, kirendeltség-vezetd
Hataridd: azonnal

Egyéb inditvany, javaslat nem 1évén az elndk az iilést bezarja.

K.m.f.
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Eloterjesztés

Kishuta Szlovik Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletének 2021. oktéber 19.-én
tartando képviselo-testiileti iilésére
a Szlovik Nemzetiségi Onkormdnyzat pénziigyi és szabdlyszeriiségi ellendrzésérdl szolo
belsd ellenori jelentése alapjdan késziilt intézkedési terv elfogaddsdrol.

1. A belsd ellenori jelentés megdllapitisa:

A pénztaros helyettesitésének rendjét sem a pénzkezelési szabdlyzat, sem az dérintettek
munkakdri leirasa nem szabalyozza.

A belsd ellendr javaslata:

A pénztaros helyettesitési rendjének a pénzkezelési szabalyzatban és a pénztaros munkakdori
leiraséban valo rogzitése. A munkafeladat ellatési kotelezettségét a helyettes pénztaros
munkakéri leirdsdban is szerepeltetni sziikséges.

Intézkedés:

Pénzkezelési szabalyzat és az érintettek munkakori leirasdnak modositasa a helyettesités
rendjére vonatkozoan.

Felelds: kirendeltség-vezetd

Hatadridd: 2021. november 31.

2. A belsd ellenori jelentés megdallapitisa:

A pénztarellendrzést végzo koztisztviseld munkakori leirdsa nem tartalmazza az ellatandd
pénztarellendri tevékenységet.

A belsd ellendr javaslata:

A pénztarellenéri munkafeladat ellatasi kotelezettsége keriiljon be a pénztarellendrzést ellatd
koztisztvisel6 munkakéri lefrasaba.

Intézkedés:
Munkakéri leiras médositasa.

Felelos: kirendeltség-vezetd
Hatdrido: 2021. oktéber 31.

3. A belsd ellendri jelentés megdllapitasa:

Az Onkorményzat altal hasznalt szigord szdmadasi nyomtatvanyokrél az eldirasoknak
megfelel6 analitikus nyilvantartist nem vezetnek.







A belsd ellendr javaslata:

A Szt. 168.§ (1) bekezdésében meghatdrozott nyomtatvanyokat szigord szamadasi
kotelezettség ald kell vonni. A nyilvantartast attekinthetéen, az alkalmazott nyomtatvanyokat
teljes kortien, naprakészen kell vezetni.

Intézkedés:
A hivatkozott jogszabalyban foglaltaknak megfelel6 nyilvantartds vezetése.

Felelos: pénztaros
Hatdridg: folyamatosan

Kérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet az intézkedési terv hatdrozati javaslat szerinti
elfogadasara.

Kishuta, 2021. oktéber 19.

Csato Szaboles s.k.
jegyzb

HATAROZATI JAVASLAT

Kishuta Szlovik Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének
«/2021.(X.19.) hatarozata
az onkormanyzat pénziigyi és szabdlyszeriiségi ellendrzésérdl késziilt belsd ellendri jelentés,
valamint Intézkedési Terv elfogaddsdrol

Kishuta Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete ugy hataroz, hogy a Kishuta
Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzat pénziigyi és szabélyszeriségi ellenbrzésérdl készitett
belsé ellendri jelentést, valamint a feltart hidnyossagok megsziintetésére iranyuld, a melléklet
szerinti Intézkedési Tervet elfogadja.

Felelds: elnok, kirendeltség-vezetd
Hatarid6: azonnal







INTEZKEDESI TERV

Késziilt: Kishuta Szlovak Nemzetiségi Onkormdnyzat pénziigyi és szabdlyszeriiségi ellenérzésérél
sz0616 belsé ellenéri jelentése alapjdn

Kishuta Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete 2021. oktéber 19. napjan
megtargyalta, és 31/2021. (X.19.) hatarozataval elfogadta az énkorményzat pénziigyi és
szabalyszertiségi ellendrzésérdl sz616 belsd ellenérzési jelentésben javasolt intézkedéseket az
alabbiak szerint:

1. A belsd ellendri jelentés megdllapitdasa:

A pénztaros helyettesitésének rendjét sem a pénzkezelési szabalyzat, sem az érintettek
munkakori leirdsa nem szabalyozza.

A belsd ellendr javaslata:

A pénztaros helyettesitési rendjének a pénzkezelési szabalyzatban és a pénztaros munkakori
leirasaban valé rogzitése. A munkafeladat ellatasi kotelezettségét a helyettes pénztaros
munkakori leirasaban is szerepeltetni sziikséges.

Intézkedés:

Pénzkezelési szabdlyzat és az érintettek munkakori leirdsdnak modositdsa a helyettesités
rendjére vonatkozoan.

Felelds: kirendeltség-vezetd

Hataridé: 2021. november 31.

2. A belsd ellenori jelentés megdllapitisa:

A pénztarellendrzést végz6 koztisztvisel6 munkakori leirdsa nem tartalmazza az elldtandd
pénztarellendri tevékenységet.

A belsd ellendr javaslata:

A pénztarellendéri munkafeladat ellatasi kotelezettsége keriiljon be a pénztarellendrzést ellatd
koztisztviselé munkakori leirasaba.

Intézkedés:
Munkakori leirds médositasa.

Felelgs: kirendeltség-vezet
Hatdrido: 2021. oktbéber 31.

3. A belsd ellendri jelentés megdllapitdasa:

Az Onkormanyzat ltal hasznalt szigorti szdmadasti nyomtatvanyokrél az el6irasoknak
megfelel6 analitikus nyilvantartast nem vezetnek.

A belsé ellendr javaslata:







A Szt. 168.§ (1) bekezdésében meghatdrozott nyomtatvdnyokat szigorti szamadasi
kotelezettség ala kell vonni. A nyilvantartast attekinthetéen, az alkalmazott nyomtatvanyokat
teljes kortien, naprakészen kell vezetni.

Intézkedés:
A hivatkozott jogszabalyban foglaltaknak megfeleld nyilvantartas vezetése.

Felelds: pénztaros
Hataridg: folyamatosan

4. A belsd ellendri jelentés megdllapitisa:

A pénztarkeret maximalis engedélyezett mértéket a pénztarzarasok alkalmaval 1 alkalommal
minimalis mértékben tullépték.

A belsd ellendr javaslata:

A hazipénztari pénzkészlet keretet meghaladd részt még pénztarzarlat elétt a fizetési szamlara
be kell fizetni.
Intézkedés:

Pénztarzaras elétt a hazipénztari pénzkészlet keretet meghaladd részét a fizetési szamlara
befizeti a pénztaros.

Felelos: pénztaros
Hatdridé: folyamatosan

Csatd Szabolces s.k.
jegyz6







Soltész-Vincze Tiinde
egyéni villalkozo
3980 Sdtoraljatijhely, Mezd utca 13.
Addsziam: 63622320-1-25, e-mail: svinczetunde@gmail.com

Szam: 10-4/2021.
JELENTES

Kishuta Szloviak Nemzetiségi Onkormanyzat

szabalyszeriiségi ellenorzésérol

Soltész-Vincze Tiinde (reg.szam: 5113670) fliggetlen belsd

Az ellendrzést végzo szervezet: s B Pl g I
g ellenérzési vezetd, 10-2/202 1. szamu megbizélevél alapjan.

Annak megallapitasa volt, hogy
A vizsgalat célja: o apénzkezelés rendje megfelel-e a hatalyos
jogszabalyoknak és a bels6 szabalyzatoknak.

Ellenorzott szervezet(ek)/szervezeti

; Kishuta Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
egység(ek):

Az ellendrzés tipusa: pénziigyi és szabalyszerliségi ellenérzés

a pénzkezeléssel kapcsolatos tevékenységek ellenérzése, a
Az ellen6rzés targya: hazipénztar kezelése, a sajat bevételek, eldlegek
elszamoldsanak valamint dokumentéldsanak ellendrzése

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd

Momsthazt|nghhagion: ellendrzésérdl sz016 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet

kapcsolodd dokumentumok szuroprobaszerii,egyes
esetekben tételes ellendrzése, kérdSives felmérés, pénztar
rovancs

Alkalmazott ellendrzési modszerek és

eljarasok:

Ellenorzott idoszak: 2020.01.01-2020.12.31.

Ellendrzés kezdete és vége: 2021.06.07 —2021.06.10.

A helyszini ellenorzés kezdete és vége: 2021.06.07 —2021.06.10.

Id6igény (ellenéri munkanapok szima): 4 ellenéri nap

Vizsgilatvezeto: Soltész-Vincze Tiinde (regisztraciés szam: 5113670)

Singovszki Istvanné elnok
Az ellenorzott idoszakban

hivatalban lévé vezetok: . .
Csato6 Szabolcs jegyz6




A jelentésben hasznalt roviditések jegyzéke:

Aht.

Motv.

Szt.

Avr.

Ahsz.

Bkr.

Szoroviditések
Nemzetiségi
Onkormanyzat

az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV térvény

2011, évi CLXXXIX. torvény Magyarorszdg helyi
dnkormanyzatairol

a szamvitelrdl szold 2000. évi C. toérvény

368/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol

az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013 (1.11.) Korm.
Rendelet

370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol

Kishuta Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat

VEZETOI OSSZEFOGLALO

A vizsgalat soran ellendrzésre keriilt Kishuta Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzatnal a
pénzkezelés alkalmazasaval 6sszefliggd eljarasrend, annak eléirasszerti mikodése.

Az ellendrzés célja annak megallapitasa volt, hogy:

e a pénzkezelés rendje megfelel-e a hatalyos jogszabalyoknak €s a bels6 szabalyzatoknak,

e a pénzigyi folyamatok, kifizetések szabalyosan torténnek-e, tovabba a szigort
szamadas ald vont bizonylatokat a jogszabadlyoknak é&s bels6é szabalyzatuknak

megfelelden kezelik-e.

Megallapitasokhoz, kovetkeztetésekhez kapcsolodo javaslatok az alabbiak:

intézkedési terv készitést igényel.

A megallapitasok és a javaslatok részletes leirasa az ellendrzési jelentés tovabbi részében

talalhato.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettem.

Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatokrol
Osszességében: megfelelé; korlatozottan megfeleld; gyenge; kritikus; elégtelen




I. FOBBMEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

 Intézkedést
Megallapitas Rangsor : Javaslat igényel?
Hatas i
(igen/nem)

Kockazat/

A pénztéaros helyettesitésének csekély alacsony A pénztiros  helyettesitési igen
rendjét sem a pénzkezelési jelentdségii rendjének  a pénzkezelési
szabélyzat., sem az érintettek szabdlyzatban és a pénztaros
munkakori lefrasa nem 2 A .
szabilyorza; munkakori  lefrasdban  valo

rogzitése. A munkafeladat

ellatasi kotelezettségét a

helyettes pénztaros munkakori

leirdsdban  is  szerepeltetni

sziikséges.

2. A pénztarellendrzést  végzo csekély alacsony A pénztarellenéri munkafeladat igen
koztisztvisel6 munkakori leirdsa | jelent6ségili ellatasi kotelezettsége keriiljon
nem ftartalmazza az ellitando be a pénztarellenérzést ellato
pénztarellendri tevékenységet. Kéztisztviseld N

leiraséaba.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat | csek"él,y ) alacsony A Szt. 168.§ (1) bekezdésében igen
altal hasznalt szigoru szdmaddsa JelentGscef meghatdrozott nyomtatvanyokat
nyomtatvanyokrél az eléirdsok- szigor szdmaddsi kotelezettség
nak megfeleld analitikus ala kell vonni. A nyilvantartast
nyilvantartast nem vezetnek. attekinthetden, az alkalmazott

nyomtatvanyokat teljes koriien,
naprakészen kell vezetni.

% A pénztarkeret  maximalis | . lcsek"él’y - alacsary A héazipénztari  pénzkészlet ‘gen
engedélyezett mértéket al € ehitseRl keretet meghaladd részt még
pénztarzarasok alkalmaval 1 pénztarzarlat elott a fizetési
alkalommal minimalis szamlara be kell fizetni.
mértékben tullépték.

III. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. A pénzkezelési tevékenység szabalyszeriiségi vizsgalata

1.1. A pénzkezelés szabalyozottsiga, a vonatkozo belsé szabalyzatok megléte, tartalma
és a szabalyozas eldirasainak betartasa
A gazdalkodési feladatokat ellatd Palhdzai Koézos Onkormanyzati Hivatal rendelkezik

hatalyos, Szt. 14.§(5) bekezdése alapjan meghatarozott Pénzkezelési szabélyzattal,
amelynek hatalya a nemzetiségi 6nkormanyzatra is kiterjed.



A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy biztositsa a Nemzetiségi Onkormanyzat:
- pénzeszkozeinek kezelésével kapcsolatos feladatok meghatarozasat,
- a bankszamlain, illetve készpénzben torténd pénzforgalom lebonyolitasanak rendjét,
- apénzkezelés személyi- és targyi feltételeit, feleldsségi szabalyait,
- akészpénzben és bankszamlan tartott pénzeszkdzok forgalmat,
- akészpénzallomanyt érintd pénzmozgasok jogcimeit és eljarasi rendjét,
- anapi zaro készpénzallomany maximalis mértékét,
- apénzszallitas rendjét,
- akészpénzallomany ellendrzésekor kévetendd eljarasi szabalyokat,
- a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvéantartasi szabalyokat.

A szabalyzat a vonatkozd jogszabalyok, valamint a szamviteli politika eldirasait figyelembe
véve az alabbi témékhoz kapcsoldddan tartalmaz el6irasokat: bankszamlanyitas €s
bankszamlakezelés, a készpénzkezelés szabalyai, a pénzkezelés személyi feltételei, a
pénzszallitas szabalyai, a munkabér kifizetésének rendje, az elszamolasra kiadott elélegek
nyilvantartdsa, a pénz- és értékkezelés rendje.

A pénzkezelési szabalyzat tartalmazza a készpénz felvételének rendjét, a bankszamlan
torténd pénzforgalom lebonyolitasanak rendjét és a pénzkezelés ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat.

A szabalyzat melléklete tartalmazza a pénztaros feleldsségvallalasi nyilatkozatat.

Ha jogszabaly a pénztartozas kiegyenlitésének maodjat kételezGen nem irja eld, akkor a felek
a fizetési mddban szabadon allapodhatnak meg.
Alkalmazhat¢6 fizetési mddok:
1. atutalas
a) egyszer( atutalas,
b) csoportos atutalas,

2. beszedési megbizas
a) azonnali beszedési megbizas
b) csoportos beszedési megbizas
¢) valtébeszedési megbizas
d) hataridés beszedési megbizas

3. okmanyos meghitelezés

4. készpénz-helyettesito fizetési eszkoz
a) csekk,
b) bankkartya

5. készpénzfizetés

a) készpénz befizetése pénztarban,

b) postai készpénz atutalasi megbizassal teljesitett befizetés elszamolasa,

c) készpénz kifizetése pénztarban.
Kiad4sokat teljesiteni csak szabalyosan kiéllitott okmanyok alapjan, a vonatkozo
jogszabalyok és a Nemzetiségi Onkormanyzati utasitasok betartasaval lehet. A
bankszamlakrol (kivéve a bankkartyas vasarlast) kifizetés csak jogosultsaggal rendelkezd
munkatarsak altal torténhet.
A Nemzetiségi Onkormanyzat a készpénzforgalmat az erre a célra kialakitott -
hazipénztarban bonyolitja le.




A hazipénztar a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges készpénz, valamint
egyéb értékek kezelésére, forgalmanak lebonyolitasara és megdrzésére kijelolt helyiségrész,
amelyben a készpénz és egyéb értékek elhelyezéséhez, valamint O6rzéséhez sziikséges
feltételek fennallnak.
A hazipénztarban kezelik a pénzintézeteknél vezetett pénzforgalmi szamlakrol
készpénzfizetés céljara felvett és készpénzben a hazipénztarba befizetett Osszegeket. A
pénztar kezelésének bizonylatait elektronikus tuton allitjak elé az onkormdanyzati ASP
hazipénztar moduljabol.
A napi zard készpénz allomany maximalis mértékét a pénztaros valamennyi pénztarzaras
soran vizsgalni koteles. Az engedélyezett mértéken feliili 6sszeget a napi pénztarzarlat elott
készpénz-atutalasi megbizas atjan be kell fizetni a fészamlara.
A pénzkészlet fels6 hatarosszegébe nem kell beszamitani:

- A gazdasagi vezetd altal jovahagyott és meghatarozott célra tartalékolt

Osszegeket,

- apénztarban pénzjelleggel 6rz6tt okmanyokat,

- apénzt helyettesitd utalvanyokat,

- akészpénz leltétek Gsszegét.

A szabdlyzat a pénztarkeretet 300 ezer Ft-ban maximalizalta, amely megfelel az Ahsz. 50.§
(6) bekezdésének. A megvizsgalt honapokban az eléirt pénzkészletet a pénztarzarasok
alkalmaval 1 alkalommal tallépték. A pénztarzarasi feladatokat a pénzkezelési szabalyzat
el6irdsa alapjan havonta hajtottak végre.

A hazipénztarban idegen pénzt, értéket még ideiglenesen sem tarolnak.
A pénztar mikddési rendjérol az érintetteket a helyben szokasos modon tajékoztatjak:
- pénz atvételének és kifizetésének engedélyezésére jogosultak neve és aldirds mintdja
- apénztar nyitva tartisa
- a pénztarellenérzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra €s az
utalvanyozas ellenjegyzésére jogosult személyek neve ¢s alairds mintja.

1.2. A pénzkezelés személyi feltételrendszere

A pénztaros a feladata elldtasara rendelkezik szakmai képesitéssel és a sziikséges szakmai
gyakorlattal.

A pénztaros rendelkezik munkakori leirassal, amely 2020. januar 2-t6l hatalyos. A
munkakdri leirds az elvégzendd munkakéri feladatokat tartalmazza.

A pénztaros helyettesitésének rendjét sem a pénzkezelési szabalyzat, sem az érintettek
munkakori leirdsa nem szabalyozza. Javaslom a pénztiros helyettesitésnek rendjét a
pénzkezelési szabalyzatban és a pénztaros munkakori leirasaban régziteni. A munkafeladat
ellatasi kotelezettségét a helyettes pénztaros munkakori lefrasdban is szerepeltetni
szlikséges.

A pénztarellendri feladatot a pénzkezelési szabélyzatban kijelolt tigyintézé latja el. A
pénztarellendr (Gulyas Nikolett) munkakéri leirdsa azonban nem tartalmazza ezen
elvégzendd tevékenységet. Javaslom, hogy a munkafeladat ellatasi kotelezettsége keriiljon
be a pénztarellendrzést ellatd koztisztvisel6 munkakori leirasaba.

A mindenkor aktudlis kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi rendnek megfeleld szabélyzat,
alairasi jogosultsagot bizonyité dokumentum, alairdsi minta a pénztaros rendelkezésére all.




A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa sordn a pénzkezeléshez kapcsolédé mind a
munkakdorrel kapesolatos, mind a személyi 6sszeférhetetlenségre vonatkozd szabalyokat be
kell tartani.

Osszeférhetetlenségi szabélyok:

- Egy gazdasagi eseményre vonatkozdan a kotelezettségvallalé és az ellenjegyzd,
illetéleg az utalvanyozé és az ellenjegyzé nem lehet azonos személy;

- az ¢érvényesitést végzd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult személlyel;

- az érvényesitést végzd személy és a teljesitést igazold nem lehet azonos személy;

- kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet, aki e tevékenységet a Ptk.szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javéra
latja el

- apénztaros és a pénztarellenér nem lehet ugyanaz a személy;

- apénztaros helyettes nem lehet pénztarellenér;

- az utalvanyozo6 nem lehet pénztaros, illetve pénztarellendr;

- a pénztarosi munkakdrt nem tSltheti be az, aki a pénzforgalmi szamlak felett alairasi
joggal rendelkezik.

A vizsgalt esetekben a feladat ellatasaval kapcsolatos dsszeférhetetlenség nem allt fenn.

A hazipénztarban torténik a pénzkezelés, a szigori szamadasu pénztari nyomtatvanyok, az
értékletétek, az értékcikkek kezelése, nyilvantartasa, elszdmolésa.

A Nemzetiségi Onkorményzat kizarolag forint-pénztarat tizemeltet, valutapénztara nincs. A
pénztarat kizardlag a pénztaros, tavollétében a helyettes kezelheti, de egy id6ben két vagy
tobb személy kozosen még kivételesen, kiegészitésképpen sem kezelheti a pénztarat. A
pénztaros ki- és befizetéseket csak a pénztari ordk alatt teljesithet. A pénztarhelyiség
akdrmilyen rovid idére torténd - elhagydsa esetén a pénztdros a pénzkazettat,
lemezszekrényt koteles bezarni.

A hézipénztarban a megfelelé mennyiségli és cimletii pénzeszkoz folyamatos rendelkezésre
allasaért a pénztaros felelés. Az elézetesen bejelentett igények alapjan a pénztarosnak kell
gondoskodnia a készpénz igénylésérél, hogy a kifizetés idépontjaban biztositott legyen a
megfeleld mennyiségl készpénz.

A pénztari érvényesitdnek a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése
eldtt az okmanyok alapjan ellendrizni és a Kormanyrendeletben meghatarozottak figyelembe
vételével igazolni kell azok jogosultsagat, 6sszegszerliségét, a pénziigyi fedezet meglétét, a
szerz8dés, megrendelés, megallapodas teljesitését és azt, hogy az elbirt alaki
kovetelményeket betartottak-e. Az érvényesitésre jogosultak névsoradt a gazdalkodasi
szabalyzat tartalmazza.

A kiallitott és az alapbizonylatokhoz mellékelt egyszerisitett utalvanyon az utalvanyozé a
kiadasok kifizetését, a pénztarbizonylathoz mellékelt utalvanyrendeleten a bevételek
beszedését rendeli el. Az utalvanyozast alairasaval igazolja. Az utalvanyozasra jogosultakat
a gazdalkodasi szabalyzat irja eld.

1.3. A pénzkezelés targyi-technikai feltételrendszere, a pénzkezelés alapveté biztonsagi
eldirasainak betartisa

A hazipénztarban 1évé készpénz és az egyéb értékek megovasa érdekében az ajtdk
biztonsagi zarral vannak ellatva. A pénztarhelyiség nyilaszaroit védéracssal lattak el. A
pénzfelvétel, illetve a pénzszallitas rendje megfelel6en biztonsagos.

A pénztarhelyiség egyik kulcsat a pénztaros kezeli. A pénztaros a megdrzésére bizott
kulcsokat rendes tavolléte esetén a kijelSlt pénztar-helyettesnek adja at. A pénztaros
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rendkiviili tavolléte esetén hasznélhato a kijelslt helyen, a pénztéros &ltal elézetesen
elhelyezett, leragasztott és a ragasztdson a pénztaros aldirasaval ellatott boritékban
masodkulcs. A masodkulcsot tartalmazé  boriték kibontdsa a pénztar-helyettes és a
pénztarellendr jelenlétében torténhet.

Gyakorlatban a pénztarost nem szoktak helyettesiteni, pénztar atadasra és visszavételre nem
kertl sor.

A pénztéros a rdbizott készpénzt és egyéb értékeket biztonsagi zarral ellatott
pancélszekrényben /lemezszekrényben koteles tartani.

1.4. Az alkalmazott iigyviteli szoftver pénztar modulja Altal nytjtotta lehetéségek,
hozzaférési jogosultsagok, program zartsaga; pénztari bizonylat-eléallitasi funkciéja
A Nemzetiségi Onkormanyzatnal 2018. januar 1-jét8l az Onkormanyzati ASP Integralt
Pénziigyi Rendszert haszndljak a hazipénztir kezelésére, amely teljes korti pénziigyi és

szamviteli rendszer.

Alkalmas minden pénzforgalmi mivelet elvégzésére:

teljes pénztarkezelés,

bejovo, kimend szamlak kezelése,

tartozasok pontos nyilvantartasa,

kovetelések,  kotelezettségvallalasok, mas  fizetési  kotelezettségek
nyilvantartasa,

koltségvetési keretek automatikus figyelése,

banki miiveletek, automatikus banki dsszevezetések,

o banki terminallal valé kozvetlen kapcsolat, banki kivonatok feldolgozasa.

o O O O

o O

A rendszer modularis szerkezetli. Az egyes modulok 6nmagukban is miikédéképesek, de
egylitt alkotjak a teljes integralt Snkorményzati gazdalkodasi szakrendszert. Az adatok
tarolasa kézponti adatbdzisban torténik. A rendszer mind pénziigyileg, mind szamvitelileg
teljesen zart. A rendszer t6bb szintli jogosultsagkezelési funkcioval rendelkezik. Az elsé
szinten lehet felhasznalokat régziteni, akik jogosultak lehetnek a modul haszndlatara, a
bejelentkezési azonosito, és jelszo itt keriil taroldsra. A masodik szint a modul meniijének
szintje, ahol felhasznalonként megadhat6, hogy ki melyik meniipontokhoz rendelkezik
jogosultsagokkal. Az egyes feleldsségi kordk pontos megadasa mellett meghatarozhato a
felhaszndlohoz rendelheté meniipontok listdja. A harmadik szint az adatok szingje, itt
meghatdrozhat6, hogy mely felhasznalok melyik mas felhasznalok altal felvitt adatokhoz
férhetnek hozzd. Ez a hozzaférés megadhatd intézmények szintjén, illetve user szinten is,
amikor a felhasznalonak arra adunk jogot, hogy egy masik felhasznalo adatait lthassa.

A Pénzkezelési szabalyzat értelmében a pénztarosnak a pénztari bevételeket és kiaddsokat a
Szt. el6irdsainak megfeleléen iddsorrendben kell feljegyeznie a pénztarjelentésbe. A
szamitogépes programmal eldallitott bevételi €s kiadasi bizonylatokat a pénztaros
kinyomtatja, a program sziikség esetén elkésziti az idészaki pénztarjelentést. Megallapithat,
hogy a pénztari forgalom bizonylatolasat szabalyszertien végzik.

1.5.  Kivalasztott gazdasagi események vizsgilata

A kivalasztott gazdasagi események tekintetében a kifizetések jogcimei megfeleldek voltak.
A kifizetés alapjat képezé dokumentumokat az ellendrzés részére hianytalanul bemutattak.
A gazdasagi eseményeket magukba foglalé bizonylatok teljes korien megfeleltek a
Szt.167.§(1) bekezdés elbirdsainak.




A hatalyos Gazdalkodasi szabalyzatdban kijelslték a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra,
pénziigyi ellenjegyzéste, érvényesitésre, teljesitésigazoldsra jogosult személyeket.

A pénziigyi-szamviteli folyamatokban alkalmazott belsd kontrollok Iétezésének ¢és
miikddésének vizsgalatat megfeleldségi tesztek Gtjan végeztem el. Az ellendrzés soran a
2020. marcius, aprilis és szeptember havi pénztar és bank tételeit tételesen ellendriztem. A
belsé  kontrollok  mikodését a  kotelezettségvallalas, pénzigyi  ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités és az utalvanyozds elvégzésének tesztelése alapjan
értékeltem.

A kotelezettségvallalasi gyakorlat a vizsgalt esetekben az Avr. rendelkezései és a belsd
szabalyozasnak megfelelden tortént. A kotelezettségvallalasokat az arra jogosult személy
végezte, dsszeférhetetlenség nem fordult eld.

Az Aht37.§ (1) és (2) bekezdése rogziti a pénziigyi ellenjegyzés szabalyait. A
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését irasban kijelolt, az Avr. 558 (3)
bekezdésben meghatérozott szakmai végzettséggel rendelkezd személy latta el
jogszabalyszerlen.

A Nemzetiségi Onkorméanyzatndl a teljesitésigazolasi feladatot arra jogosult személy
végezte, az alapbizonylatokon a teljesités igazolasa szabélyszerlien megtortént.

Az érvényesitési feladatokat irasban kijelolt, az Avr. 55.§ (3) bekezdésében eldirt
végzettséggel rendelkezd, a K6z6s Hivatal dlloméanyéba tartozo, felhatalmazassal rendelkez6
munkavéllalé latta el. A megvizsgalt esetekben az érvényesités megtortént. Az
osszeférhetetlenségre vonatkozd szabalyok nem sériiltek.

Az utalvdnyozds dokumentdltan megtortént, ezen tevékenységet minden esetben
utalvanyozéasi jogkorrel felruhdzott személy latta el. A kotelezettségvallaléssal és
utalvanyozassal kapcsolatban Gsszeférhetetlenség nem meriilt fel, a kételezettségvallalo és a
pénziigyi ellenjegyzd, illetve az utalvanyozo és a pénziigyi ellenjegyzé — ugyanazon
gazdasagi eseményre vonatkozdan — nem volt azonos személy.

Az alkalmazott ASP szakrendszerben eléallitott utalvanyok az Avr. 59.§ (3) bekezdésben
eldirt tartalmi kovetelménynek megfeleltek.

1.6. Pénzkezeléshez  kapcsolédé  nyilvantartasok  vezetése, naprakészsége,

szabalyszeriisége elszamolasi hataridok betartasa

A Szt-ben meghatarozott eléirasok szerint szigort szdmadast nyomtatvanyként kell kezelni:
- akészpénz kezeléséhez kapcsolédd nyomtatvanyokat,
- minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalado, vagy a
nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni,
- az olyan nyomtatvanyt, amelynek illetéktelen felhasznélasa visszaélésre ad alkalmat.

A pénztaros a szigori szdmaddsu nyomtatvanyokrol jol attekintheté nyilvantartast koteles
vezetni, amelybél a felhasznalé személy, a felhasznalt mennyiség és a felhasznalas id6pontja
megallapithatd. A nyilvantarté kényvet a megnyitds el6tt hitelesiteni kell. A szigor
szamadast nyomtatvanyok rontott példanyait is terheli a szamviteli bizonylatokra vonatkozo
megdrzési ido.




A Nemzetiségi Onkorméanyzat altal hasznalt szigord szamaddsu nyomtatvanyokrol
(készpénzfelvételi utalvany, kikiildetési rendelvény) az el6irasoknak megfeleld analitikus
nyilvantartast nem vezetnek. A Szt. 168.§ (1) bekezdésében meghatarozott nyomtatvanyokat
szigor szamadasi kotelezettség ala kell vonni. A nyilvantartast attekinthetéen, az alkalmazott
nyomtatvanyokat teljes kériien, naprakészen kell vezetni.

A pénzeszkozoket érint gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil

— készpénz forgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg,

— bankszamla fogalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor
a kényvekben rogziteni kell.

A pénztari pénzforgalom minden tételét bizonylatolni kell. A bevételi és a kiadési pénztari
bizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkozé pénztari alapokmanyokat és azok
darabszamat ra kell vezetni a bizonylatra.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton kizarolag egy személy vehet at pénzt. Egy bizonylaton tobb
személy részére akkor lehet kifizetni, ha valamennyi érdekelt ugyanazon a napon veszi fel a
Jarandésagat. Az atvétel igazolasa ebben az esetben az alapokmanyon térténik.

A Dbevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett Gsszeg
azonossaganak igazolasa céljabol a befizet6vel alairattdk, illetve a bizonylatot kiallitd
pénztaros, a bizonylati adatokat ellen6rzd pénztarellendr és utalvanyozd is alairtak.

A kiadasi pénztarbizonylatot a Kkifizetett és a bizonylaton kiaddsba helyezett Gsszeg
azonossaganak igazolasa céljabol az atvevével aldirattak, illetve a bizonylatot kiallito
pénztaros €s a bizonylati adatokat ellenérzé is aldirta. A pénztaros a kifizetést elrendeld
bizonylat nélkiil kifizetést nem teljesitett.

A pénztar analitikus nyilvantartasanak eszk6ze a pénztarjelentés, amelyet a pénztar
kiadasok és bevételezések helyén kell a pénzmozgassal azonos idépontokban vezetni.

Két pénztari nap kozotti kiadasok kifizetése torténhet elszamolasi eldleg terhére vagy
pénztaron kiviil, ideiglenesen meghitelezett pénzeszkdzbol.

Amennyiben a meghirdetett két pénztari nap kozott banki pénzfelvétel vagy banki
pénzbefizetés torténik akkor a pénztari forgalmat be kell jegyezni.

A pénztaros a pénzkezelési szabalyzat szerint havonta kételes elkésziteni az id6szaki
pénztarjelentést. A vizsgélt 3 hdnapban a pénztar zardsa a szabdlyzatnak megfeleléen
tortént. Az idészaki pénztarjelentést targyhd végén lezartak. Zaraskor a pénztarban talalhato
pénzt cimletenként feljegyezték.

Pénztarzaras alkalmaval a pénztaros és az az ellendr az idOszaki pénztarjelentést alairta.

A pénztarbizonylatokon és az idGszaki pénztarjelentésen szabalytalan javitds, athuzas,
kapards, atiras nem volt talalhato.

Az idészaki pénztarjelentések kezdd pénzkészletei megegyeztek az elézd iddszak zard
pénzkészletével. A pénztarzarasok alkalmdval a pénztarellendr részér6l megallapitds nem
tortént. Pénztarhidny, illetve pénztartbblet nem keletkezett.

Egyes munkakoéroket ellatdé dolgozok esetenként — szabélyszeri utalvanyozéas alapjan —
hataridéhoz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbol készpénzt vehetnek fel.

Az elszamolasra kiadott készpénz Gsszeghatdra nem keriilt maximalizalasra.

Pénzkezelési szabalyzatuk alapjan elszamolasra készpénzt kiadni csak személyre széldan, az
e célra nyomtatvany kitoltésével és az erre jogosult személy utalvanyozasa alapjan lehet. Az




eléirt 13-134/N.r.sz. Készpénzigénylés elszamolasra nyomtatvanyt az eléleg felvétel soran
hasznaltak.

Az elszamoléasra kiadott Osszeg a vizsgalt id6szakban nem haladta meg a cél eléréséhez
szlikséges mértéket,

Az elszdmolasra kiadott el6legekrdl a pénztiros az ASP gazdalkodasi szakrendszerben
megfeleld nyilvantartast vezetett. Aki kordbban felvett dsszeggel még nem szamolt el, j
eléleget nem vehetett fel. El6leg, elszamolésra kiadott dsszeg csak maximum 30 napot meg
nem halado6 iddtartamra volt kiadhato. Az eléleg elszamolasra rendelkezésre 4116 hataridét a
vizsgalt idészakban nem 1épték tul. Az elszamolasra felvett dsszeg elszamolasa megtortént.
Az elszamolas hitelességét és szabélyszerliségét a pénztdros megvizsgalta.

A kikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszdmolasa a kikiildetési rendelvény alapjan tortént.
A kikiildetés teljesitését a kikiildetést elrendelé alairasaval igazolta.

1.7. Pénztarellendrzés

A pénztarban a készpénz zard dllomanyanak maximalis mértéke a Nemzetiségi
Onkorményzat esetében 300 ezer Ft. A tételesen megvizsgalt hénapokban a pénztarkeret
maximalis engedélyezett mértéket a pénztarzarasok alkalmaval 1 alkalommal minimalis
mértékben tullépték. A hazipénztari pénzkészlet keretet meghaladd részt még pénztarzarlat
eldtt a fizetési szamlara be kell fizetni.

A pénztarellenér feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése, valamint a
pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése. A
pénztarellendr koteles az ellenérzott okmanyokat, pénztarjelentést, értékpapir nyilvantartast
kézjegyével ellatni. A pénztarellenéri feladatokat az idészaki pénztarzarasnak megfelelSen,
minden pénztarzarast kovetSen el kell végezni. A vizsgélat sordn a pénztarellenéri
feladatokat az eldirdsoknak megfeleléen hajtottak végre.

A vizsgalt idészakra vonatkozdan a napi pénztarjelentés ellen6rzése soran megéllapitottam,
hogy a pénztarzarlat utdn a zard pénzkészletet részletesen feltiintették, az iddszaki
pénztagjelentést a pénztarellenér alairta.

A helyszini ellenérzés soran végzett pénztarzarlatnal pénztareltérést nem tapasztaltam.

1.8.  Banki dtutalisok, bankkartya hasznilat szabalyszeriisége

A banki szamldkon torténd jovairasok és terhelések napi forgalmanak elszamolasardl és a
banki szdmlak egyenlegérdl a szamlavezetd pénzintézet szamlakivonatot, értesitdt kiildstt. A
szamlakivonat, értesité alapjan a napi kdnyvelés megtorténtekor naponta egyeztették a banki
szamlak egyenlegét. Az egyeztetés sordn az adatrgzité a banki karton egyenlegét egyeztette
a szamlakivonat zar6 egyenlegével.

A pénzeszkoz és pénzkészlet fokonyvi szamlakra a konyvelés tételesen, ellenszamlanként
tortént a Szamviteli politikdjaban és Szamlarendben meghatarozott modon. A f8kényvi
kényvelés alapegyezdségeibdl kovetkezéen minden kivonat, pénztarjelentés konyvelése,
f8konyvi feladdsa utan egyeztették a pénzforgalmi szamlak forgalmat és egyenlegét is.

Készpénzfelvételt a készpénz felvétele elbtt engedélyeztetni kell a bankszamlak feletti
rendelkezés szabalyai szerint. A készpénzfelvétel célja a Nemzetiségi Onkormanyzat
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pénztaranak feltoltése. A hazipénztar feltoltése érdekében felvett készpénzt a felvétel napjan
kell a pénztarba befizetni, és bevételezni.

A nemzetiségi dnkormdnyzat és a szamlavezetd pénzintézet kozott bankkartya szerzodés
nem jott létre.
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Tincze Tiinde
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Soltész-Vincze Tiinde
belsé ellendrzési vezetd
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